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Modul 4: Das Reporting - Agenda

14:45 - 14:50 BegriiRung
Ralph Chan, GOG

14:50 - 15:10 Kostenkategorien und -berechnung
Johannes Weiss, GOG

15:10 - 15:30 Reportingprozess
Johannes Weiss, GOG
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Cost reportings

Actual cost reporting: Abrechnung der angefallenen , Echtkosten” flir Personal-, Reise-
und/oder Sachkosten

Unit cost reporting: Abrechnung von fixen Satzen (,,unit costs”) fir Reisekosten (Travel,
Accomodation, Subsistence)

Calculate unit costs for eligible travel costs - European Commission

Daily rate reporting: Abrechnung der Personalkosten nach Tagsatzen gerundet auf halbe
Tage

- Grant Agreement Data Sheet & Annex 2

Nationale Kontaktstelle EU4Health ‘ Qesundhei'f
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https://commission.europa.eu/funding-tenders/procedures-guidelines-tenders/information-contractors-and-beneficiaries/calculate-unit-costs-eligible-travel-costs_en

Kostenkategorien

A. Personnel costs
» A.1 Employees
» A.2+A.3 Natural persons under direct contract and seconded persons

B. Subcontracting costs

C. Purchase costs
» C.1 Travel and subsistence
» C.2 Equipment
» C.3 Other goods, works and services

D. Other cost categories

E. Indirect Costs (,Overhead”)

Nationale Kontaktstelle EU4Health D Qesundheit
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Kostenkategorien

A. Personnel costs 09

»A.1 Employees
»A.2+A.3 Natural persons under direct contract and seconded persons
B. Subcontracting costs

C. Purchase costs
» C.1 Travel and subsistence
» C.2 Equipment
» C.3 Other goods, works and services

D. Other cost categories

E. Indirect Costs (,Overhead”)
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A. Personnel costs

A.1: Employees
» Personen mit einem Anstellungsverhaltnis nach nationalem Recht

A.2 + A.3: Natural persons under direct contract and seconded persons
» freie Dienstnehmer
» Werkvertragnehmer
» Uberlassene Arbeitskrafte

F’Qf Personalkosten, die fur das Reporting innerhalb der Reportingfrist anfallen sind férderfahig

Nationale Kontaktstelle EU4Health Qesundheit
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Kalkulation Personalkosten

Personalkosten sind in Form von brutto-brutto Tagsatzen
gerundet auf halbe Tage abzurechnen

Stunden
WP1 WP2 WP3
Otto Muller 28 2 6
Kerstin Exampel 5 15 9
S Lilli Laurel 17 6 88 Day equivalent
§ Gesamt 50 23 103 X
Daily rate
WP1 WP2 WP3
Otto Muller 3,5 0,5 1
Kerstin Exampel 0,5 2 1
Lilli Laurel 2 1 11
Gesamt 6 3,5 13
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Kostenkategorien

A. Personnel costs w

> A.1 Employees
> A.2+A.3 Natural persons under direct contract and seconded persons

B. Subcontracting costs

C. Purchase costs
> C.1 Travel and subsistence
» C.2 Equipment
» C.3 Other goods, works and services

D. Other cost categories

E. Indirect Costs (,Overhead”)
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» Auftragsvergaben fir die Ausfiihrung von bestimmten Projektaktivitaten

B. Subcontracting costs

Geplante Auftragsvergaben missen bereits im Proposal beschrieben
worden sein

z.B. Softwareprogrammierung (Dashboard), Consultancy,
Kommunikationskampagne

. ) Nationale Kontaktstelle EU4Health Gesundheit
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Kostenkategorien

A. Personnel costs w

> A.1 Employees
> A.2+A.3 Natural persons under direct contract and seconded persons

B. Subcontracting costs

C. Purchase costs

»C.1 Travel and subsistence
» C.2 Equipment
» C.3 Other goods, works and services

D. Other cost categories

E. Indirect Costs (,Overhead”)
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C. Purchase costs
C1. Travel and subsistence

Reisekosten, Nachtigungen und Taggelder konnen fir folgende Personen

weiterverrechnet werden:

« Mitarbeiterlnnen der Beneficary
« Stakeholder in Kollaboration mit dem Konsortium
« Fachexpertinnen (z.B. als Sprecherlnnen oder Moderatorinnen eines Events)

« Board Members (z.B. Mitglieder eines Advisory oder Governmental Boards)
- Fur Untervertragsnehmer konnen KEINE Reisekosten geltend gemacht werden.

®: Um Reisen abrechnen zu kbnnen, miissen sie auch tatscichlich angetreten worden sein.
® Reisekosten, Nachtigungen und Taggelder sind nach ,Unit Costs” entsprechend der
—7 jeweils glltigen Commission Decision abzurechnen.

Nationale Kontaktstelle EU4Health Qesundheif
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https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/guidance/unit-cost-decision-travel_en.pdf

Unit Costs

Commission Decision C(2021)35

fur mit Stichtag 01.01.2023 laufende Projekte
Commission Decision C(2023)4928

fur Projekte mit Calls nach 26.07.2023 und Start nach 01.01.2023
Commission Decision C(2024)5405

fur Projekte mit Calls ab 31.07.2024

®

=7 Coordination kann die zutreffende Commission Decision bei Bedarf bestdtigen.

. ) Nationale Kontaktstelle EU4Health Gesundheit
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Anwendung der Unit Costs

Unit Costs

Subsidience

Travel Costs | Accomodation
(Flug,Bahn) (Hotel, BB, etc.)

(Taggeld, Taxi, Bus,

Commission Decision

Travel
Calculator

Nationale Kontaktstelle EU4Health  #~ ‘ Gesundheit
National Fecal Point EU4Health 2021-2027 [ - Osterreich GmbH




Unit Costs - Travel Calculator

Als Bemessungsgrundlage fiir die Reisekostenpauschale dient
ausschlieRlich die Entfernung zum Reiseziel.

Air, rail or combined air/rail travel Land travel
> 400 km <400 km
Land Travel / Flight Calculator Commission Decision
https://ec.europa.eu/info/calculate- https://ec.europa.eu/info/funding-tenders
unit-costs-eligible-travel-costs en /opportunities/docs/2021-2027/common/
guidance/additional-information-on-unit-
costs-and-contributions en.pdf

0 Unit Costs flir Reisen konnen erst ab einer Distanz von 50 km geltend gemacht werden.

Nationale Kontaktstelle EU4Health ‘ Qesundhei'f
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Unit Costs Entwicklung
| ;| 203 | | D202 _
km € € km €

400-600 196 245 400-600 340
601-800 209 261 601-1600 365
801-1200 221 276
1201-1600 230 288
1601-2000 295 369 1601-2500 429
2001-2500 343 429
2501-3500 433 541 2501-3500 541
3501-4500 527 659 3501-4500 743
4501-6000 637 796 4501-6000 857
6001-7500 720 900 6001-7500 1021
7501-10000 961 1201 7501-10000 1250
10001-max 1101 1376 10001-max 1595
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Kostenkategorien

A. Personnel costs w

> A.1 Employees
> A.2+A.3 Natural persons under direct contract and seconded persons

B. Subcontracting costs

C. Purchase costs
»C.1 Travel and subsistence
»C.2 Equipment
»C.3 Other goods, works and services

D. Other cost categories

E. Indirect Costs (,Overhead”)

Nationale Kontaktstelle EU4Health ‘ Qesundhei'f
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|
C. Purchase costs /\

C.2 Equipment B

Spezielle Ausstattung fur die Projektaktivitaten z.B. medizinische Gerate
C.2.1. Purchase (depreciation/full cost)

Anteil der Abschreibungskosten (Wertminderung) der Ausstattung wahrend der
Projektlaufzeit, basierend auf Kaufpreis und Dauer der Nutzung fiir das Projekt

C.2.2. Rental and leasing (rate of use/full cost)

Kosten flir Miete oder Leasing von Ausstattung wahrend der Projektlaufzeit (limitiert durch die
Hohe aquivalenter Abschreibungskosten im Falle der Anschaffung ahnlicher Ausstattung)

@ Allgemeine Blroausstattung (z.B. Mobel) und Software (z.B. Microsoft Office Lizenzen) sind
I"_:’y unter den indirekten Kosten berlicksichtigt

. ) Nationale Kontaktstelle EU4Health Gesundheit
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Kostenkategorien

A. Personnel costs w

> A.1 Employees
> A.2+A.3 Natural persons under direct contract and seconded persons

B. Subcontracting costs

C. Purchase costs
»C.1 Travel and subsistence
»C.2 Equipment
»C.3 Other goods, works and services

D. Other cost categories

E. Indirect Costs (,Overhead”)
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C. Purchase costs
C.3 Other goods, works and services

\ KOther expenses \

Consumables
i * |PRS
* (Catering » Barkoebih
* Working dinner an'ge uhren
. * Audit fees (CFS)

* Projektevaluation
* Lizenzgebuhren

/Conferences, seminars, \ / \

workshops, trainings & events Infq.rmatlons & publications
. ) e Ubersetzungskosten
* Teilnahmegebiihren
. * Druckkosten
e Session fees

_ e Lektoratskosten
 Konferenzticket e Publication fees
* Mitgliedsbeitrag

- ) oo y

Nationale Kontaktstelle EU4Health ‘ Gesundheit
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Kostenkategorien

A. Personnel costs w

> A.1 Employees
> A.2+A.3 Natural persons under direct contract and seconded persons

B. Subcontracting costs

C. Purchase costs
> C.1 Travel and subsistence
» C.2 Equipment
» C.3 Other goods, works and services

D. Other cost categovries

E. Indirect Costs (,Overhead”)

) ) Nationale Kontaktstelle EU4Health # ‘ Gesundheit
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D. Other cost categories
D.1. Financial support to third parties

Finanzielle Unterstitzung Dritter meint
» Cascade Funding etwa fir Start-ups zur Einfihrung oder Entwicklung digitaler
Innovationen
» Unterstitzung darf nicht zur Erzielung von Gewinnen verwendet werden
» Kerntatigkeiten als Teil des urspriinglichen Foérderzwecks diirfen nicht an Dritte
ausgelagert werden

Nationale Kontaktstelle EU4Health Qesundheit
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Financial Reporting Prozess

My Projects > Actions > Manage Projects > Periodic Reporting > Financial Statements

Project Periodic Report

EU4H-PIG

Period Moz 1 Duration (months): 18
Reporting Period : [01 May 2023 - 31 Oct 2024)

ECAS

Financial Statement

Category - Form of Funding Total
PO rta I wEligible costs (per budget category)
w Direct costs
o) wA. Persannel casts
D eta I | e d (1) A1 Employees (or equivalent), A.2 Natural persans under direct cantract, A3 Seconded persans actual n.00€
wB. Subcontracting costs
(b) Subcontracting actual 0.00€
CO St wC. Purchase costs
wC.1 Travel and subsistence

(c1a) Travel unit or actual 0.00€

R t M {¢1b) Accommadation unit or actual ~ omae

e p O r I n g (c1c) Subsistence unit or actual 0.00€

(<2) .2 Equipment actual 0.00€

T b I (€3) C.3 Other goods, works and services actual 0.00¢€

a e D, Other cast categaries
{d1) D.1 Financial support to third parties actual 0.00€
wlndirect costs
WE. Indirect costs

{e) E. Indirect costs (7% * (a1 + b + cla + clb + clc + c2 + 3 + d1)) flat-rate 0.00€ .4

{F) Total casts (a1 + b+ cla s clh + clc + c2+ c3 o dl + ) 0.00€

w EU contribution

wEU contribution to eligible costs

(g) Maximum EU contribution (80% * f} 0.00€
[h) Requested EU contribution (g) 0.00 € @
(m) Maximum grant amount (h) 0.00€
v Revenues
Attachments:
Attachment Actions Template

1 Detailed Cost Reporting Table £ Upload (zip,xisx, pdf, xis) &2 Doumioad template -

! Frist: 2 Monate

) ) Nationale Kontaktstelle EU4Health ‘ Gesundheit
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Detailed Cost Reporting Table

e | Fr | e

DETAILED COST REFORTING TABLE — REFORTING PERIOD [ACTION GRANTS)

che e e Y

ATTENTION!

ATTENTION!

an Lokl abasld HOT mnali i aled wanli, i Calamsn b ealimaled in EUR mr iu snalber sareeans lse e snn of gmsr smsmnslinal. The drluiled Lible bow B9 impanlan ke knd el Eleaibilila el asl i quar arasl sqreemesl.
ATTEHTION! L

ATTEHTION®

ACTION GRANT COST REFORTING TABLE (FER PARTICIFANT]

PROJECT COSTS

[ ——
o —
ATTENTIONS Cunlrepatin nel b s seaeimg o G Fnsaly it i e B e gsegressmcmm
R
werx pacrace 1
.....
sz
| | [ [ | I
.
.
sz
werx pacrace 2
"
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file://goegsfile02.goeg.local/goeg_public$/Projekte/IPED/Projekte/EU4Health_NFP_P4_20_5269/Milestones 2025/Milestone 4 - Trainings/Modul 4_Das Reporting/EU4Health_Detailed budget table_example.xlsx

Financial Reporting Prozess

Project Periodic Report

My Projects > Actions > Manage Projects >

Periodic Reporting > Financial Statements Y aamma

eparting Periad : [01 May 2023 - 31 Oct 2024]

Financial Statement

Categary . Form of Funding Total
wEligible costs (per budget category)
w Direct costs

v A. Persannel casts

{al) A1 Employees (or equivalent), A.2 Natural persons under direct contract, A.3 Seconded persans actual 0.00€
8. Subcontracting costs

Schritt 1: Ubertrag der i - s

wC. Purchase costs
w(.1 Travel and subsistence

entsprechenden Werte aus T — o =

(c1c) Subsistence unit or actual 000€

dem Detailed Cost B o i

wD. Other cost categories
(d1) D.1 Financial support to third parties actual 0.00€

Reporting Table in das et

wE. Indirect costs
(e) E. Indirect costs (7% * (a1 » b+ cla + clb + clc + c2 + €3 + 1)) flat-rate 0.00€ @
ECAS Portal (f) Total costs (a1 + bscla+elbsclescZec3+dl  g) 0.00€
v EU contribution
wEU contribution to eligible costs

Schritt 2: Detailed Cost Reporting RIS o "

(h) Requested EU contribution (g)

Table als PDF hochladen e — ot
(,Upload”) - — .

1 Detailed Cost Reporting Table A Upload (zmp,xlsx, pdf,xis)

(D Es mussen keinerlei Kostennachweise hochgeladen werden.
Nur wenn ein CFS notwendig ist (ab 325.000 € requested EU contribution) muss es zeitgleich mit dem Finanical Statement
E eingereicht werden.

) ) Nationale Kontaktstelle EU4Health Gesundheit
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Financial Reporting Prozess

n003qwdw (EXTERMAL) P

My Projects > Actions > Manage Projects> = ¢ ——

Periodic Reporting > Financial Statements

PerlodNo: 1 Duratlon (months): 15
Reporting Period : [14 Aug 2020 - 13 Feb 2022

Financial Statement (& see]
w (a2) A.1 Employees (or equivalent), A.2 Natural persons under direct contract, 4.3 Seconded unit {usual accounting practices) 0.00 € R =
persons
w (a3) A.4 SME owners and natural perscn beneficiaries unit 0.00€ G|

SME owner/Natura person costs

Schritt 3: Eingabe R

wC. Purchase costs

H h H h w(c1) C.1 Travel and subsistence actual 10.00€ A

zwiscnenspeicnern v(c) CaExulpment et sove B

w(c3) C.3 Other goods, works and servces actual 5.00 € R

( S a Ve " ) ¥D. Other cost categories -

” w(d?) D.2 Internally Involced goods and serdces unit fusual accounting practices) 0.00€ R
(d3) D.3 Transnational access to research infrastructurs unit costs unit T ome

SC h ritt 4 : Date n ”Va I i d i e re n " ‘mdlm(:i:i.: Virtual access to research infrastructure unit costs unit 0.00€

wE. Indirect costs

. Eingabe wirim Hintergrund auf (e) E. Incirect costs (25% (a1 + a2 + a3 + ¢ + c2 + c3) fat.rate ns0e g

(f) Total costs (al +al +ad +b+ el +c2 +cd+ d2 +dd + dé + 2] 8150 €
-~ H H %S wEU contribution
Vollstandigkeit gepruft o gt
. . . (g) Madmum EU contribution (100% * f) 37.50 €
* Eingabemaske schliel3t sich In] Raquested EU contribution (s ws0e @
(m) Maximum grant amount (h) 87.50 €
¥ Revenues

ﬂ

) ) Nationale Kontaktstelle EU4Health Gesundheit
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Financial Reporting Prozess

My Projects > Actions > Manage Projects

F&T Portal aufrufen
Financial Report , Lock for

review”

* Nachtragliche Bearbeitung nur
mehr durch PFSIGN moglich

* PDF des ,,Consolidated Table”
wird generiert

-> Nochmalige Bestatigung
notwendig

-> Moglichkeit Report auch danach
einzusehen, aber nicht mehr zu

Schritt 5:
Schritt 6:

European
Commmnission
MY PROJECT

Call: HORTZON-HITH-2021-
CORDMA UL

Type of Action: HORIZON RIA
Acromym: 236417 OlD - C@
REPA [ABAC: ABACEUDT]
Current Phase: Grant
Maragernient

Numbor: 236417

Duration: 36 months

GA besed on the: HE MGA
Multi & Mona - Lnull

Start Date: 01 Mar 2022
Estimated Project Cost:
Cla0.00

Reqestsd U Contribution:
€50.00

Contact: Ioana-Andraca VIAD

"5 Letet Legel Dete

Active Processes

Doc umwst 1 dirary

modifizieren e
H2020 ONLINE MANUAL |
28 EU4Health Action Grants Modul 4: Das Reporting | 14. Oktober 2025

RESEARCH & INNOVATION

Grant Management Services

& Ofivier Derauw

Launch now interaction with the Fu

Perlodic Reporting
REP-236417-1 - poriod
14/08/2020 > 13/02/2022

O O O 04
Draf Submilted Cleervations Pad
a T cinancial Fat AST GmbH [PIC 9732 76467]

I Lock far review I

'j Process documents

,‘_) Process communications

Lls Process history

Nationale Kontaktstelle EU4Health #” ‘
National Focal Point EU4Health 2021-2027 [ .

Gesundheit
Osterreich GmbH



Financial Reporting Prozess

RESEARCH & INNOVATION

Eurapean - - .
Camenission Grant Management Services

My Projects > Actions > Manage Projects

MY PROJECT Laumch new interaction with the EW
reriodic Reporting
. . . & REF- 2364171 - perisl
. 1400/ 2030 = 13/ 02 23032 e - -
Schritt 7: Submission g o o 04
LE: ) Sunmited Cksgriations Faid
n - Finanoal Statement AST GmbH|[PIC 473276467 signature and subhmission o Coordnatar

PFSIGN schickt den Financial Report
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Take home messages

v' Fangen Sie rechtzeitig an!

v Kalkulieren Sie ausreichend Zeit ein!

v SchlieRen Sie das Sachkonto zeitgerecht ab!

v Personalkosten fur das Reporting sind forderfahig!

v Frieren Sie das Personal- und Sachkonto nach dem Reporting ein!

v' Beachten Sie die Aufbewahrungsfristen fur den Fall eines Audits

Nationale Kontaktstelle EU4Health b Gesundheit
National Focal Point EU4Health 2

31 & Osterreich cmbH



Vielen Dank fur lhre Teilnahme!

Flr weitere Fragen und individuelle Beratung erreichen Sie die nationale
Kontaktstelle unter:

NFP.EU4Health@goeg.at

EU4Health FAQs, das Anmeldeformular fiir unseren Newsletter sowie in Kiirze die
Unterlagen der heutigen Veranstaltung finden Sie auf unserer Website:

www.nfp-eu4health.goeqg.at

Nationale Kontaktstelle EU4Health GeSUndheiT
MNational Focal Point EU4Health 2021-2027 . ésterreich GmbH
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